UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CONG LAC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 850 /Qb-UBND Cong Lac, ngay 08 thdng 12 nam 2021
| QUYET PINH

Veé viée phé duyet quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
thuoc pham vi, chirc niing quin ly ciia UBND xa Cong Lac

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA CONG LAC

Céin cir Lugt To chikc chznh quyén dia phu’O'ng ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sva doz bé sung mot so § didu ciia Ludt Té chikec Chinh phii va Ludt T6 chitc
chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019; -

Can cw Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cw Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 201 8 cla
Bé truong, Chu nhzem Van phong Chinh phii hudong dén thi hamh mét sé quy
dinh cua Nght dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phu vé thuc hién co ché mét cira, mgt cira lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Cén cik Quyét dinh so 3372/ OP-UBND ngay 18 thdng 11 nam 2021 cua
UBND tinh Hai Duong vé viéc phé duyét quy trinh ngi b gidi quyet thu tuc
hamh chinh thude pham vi, chite ning quadn Iy cia UBND xa Cong Lac;

Theo dé nghi ciia cong chirc Tai chinh — Ké todn xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 1a 03 Quy trinh néi b giai
quyét thi tuc hanh chinh thugc pham vi, chirc ning quan ly cia UBND xa Cong
Lac, cu thé nhw sau:

Danh muc 03 tht tuc hanh chinh va quy trinh ni bd g1a1 quyét thi tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia UBND x4. Chi tiét, c6 Phu luc I
dinh kem.

Pidu 2. Giao coéng chirc Van héa — Xa héi chu tri, ph01 hgp véi cong chire
Tai chinh — K& toan can cir quy trinh ndi bo tai Diéu 1 Quyet dmh nay xay dung
quy trinh dién tir giai quyét thi tyc hanh chinh tai phan mem Cbng Dich vu
cong, HE théng thong tin mt cira dién tir cua xa.
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Piéu 3. Cong chirc Vin phong — Théng k& UBND x4, Coéng chirc Tai
chinh — K& toén, Cong chirc Van héa — Xa héi chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./..

Noi nh@n:
- Nhur diéu 3;
- Luu: VT.
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Phu luc I
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN XA
(Kem theo Quyét dinh sé: 850 /OD-UBND ngay 08 thdng 12 nam 2021 cua
Chu tich UBND xa)

l:h?m I . ]
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

DANH MUC QUY TRINH NQI BQ CAP XA

STT| - TEN THU TUC HANH CHiNH

1. | Quyét dinh diéu chuyén tai san cong

2. | Quyét dinh thanh ly tai san cong

3. | Quyét dinh tiéu huy tai san cong
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Phin II

NOI DUNG QUY TRINH NQIBQ GIAI QUYET TTHC CAP XA
1 Thii tuc: Quyét dinh diéu chuyén tai sin cong ‘
1.1. Thoi han giai quyét: 30 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo

quy dinh cuia phép luat.
1.2. So' @0 Quy trinh giai quyét
Ciac buée N6i dung cong viée Trach nhiém | Thoi gian
thwce hién : g cong vi¢ thue hién thuc hién
A T B¢ phan tié
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so . nhﬁnp v 4 kpé ¢ Y5 ngly
clia co quan, td chirc, don vi Y S
qua cap xa
S = e Cong chure Tai .
B2 Tham dinh, gii quy€t ho so —| chinh - K& 26 ngay
toan
Y
B3 m@ K é'f qui N Lénh df-‘o i 3 ngay
giai quyét hd so UBND cap xa
v R
- ; Cong chire Tai .
B4 Chuyén két qua dén bd phdn mot cra | »|  chinh - Ké ¥ ngay
toan
\
BS Tra két qua cho co quan, Bo phantiép | Khong tinh
t6 chire, don vi —>| nhan va trakeét |  thoi gian
qué cap xa

1.3. Dién giai so' db
a) Tiép nhén ho so
- Co quan, td chirc, don vi nop hd so truc tiép ho#ic gii qua duong buu

dién t6i BO phén tiép nhan va tra két qua cap x4.

- Cong chuc Tai chinh — Ké toan thyc hién kiém tra thanh phan h‘é 50, 6
lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhan gui giay hen/mé ho so cho
co quan, to chirc, don vi. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu huéng dan hoan
thién ho so cho co quan, to chirc, don vi. \

b) Thim dinh va gidi quyét ho so

- Trong thoi han 26 ngay lam viéc, cong chirc Tai chinh - Ké toan phai

thidm dinh hd so clia co quan, td chirc, don vi: Néu hd so duge chép thuén thi bao
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c4o Lanh dao UBND x4 quyét dinh diéu chuyén tai san cong; néu hd so khong
duogc chap thuén thi b4do cao Lanh dao UBND x4 thong bao bing van ban dén co
quan, to chirc, don vi va néu 13 ly do.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Lanh dao UBND x4 phai xem xeét phé
duyét két qua thAm dinh cta cdng chirc Tai chinh - K& toan: Néu chép thuan thi
ky duyét quyét dinh dleu chuyén tai san cong hoic ky vén ban thong bao gt co
quan, t6 chire, don vi; néu khong chip thuén thi chuyen lai B phan chuyén mén

va néu ro ly do.
¢) Tra két qua
Cong chirc Tai chinh - K& toén tra két qua cép xa x4c nhan két qua cho co
quan, t6 chirc, don vi theo quy dinh.
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2.Thi tuc: Quyét dinh thanh ly tai sin cong

2.1. Thoi han gidi quyét: 30 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dt hd so theo
quy dinh ctia phap luét.

2.2.So dd Quy trinh gidi quyét

Cac bwéce
thwc hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém
thwc hién

Thaoi gian
thwe hién

Bo phan tiép

B1 Hudng dan, tiep nhin ho so > nhanvatrakét | “2DgAy
cua co quan, to chirc, don vi . B o
qua cap xa
B2 Tham dinh, giai quyét hd so — Congchac Tai | 26 ngay
chinh - K€ todn
X.
B3 Phé duyét két qua ~ | Lanh dao 3 ngay
giai quyét ho so - ' UBND cap x4
v
B4 Chuyén két qua dén bo phan mét ctra | COng chirc Tai %2 ngay
chinh - K€ todn
y
m o
BS /// Tra ket qué cho co quan, Bophintiep | Khong tinh
% to chirc, don vi —>nhdn va tra két thoi gian
N o qua cap xa
MWM e

dién t6i BO phan tiép nhan va tra két qua cAp x4.

thim dj

2.3. Dién gidi so dd
a) Tiép nhan hd so

- Co quan, tb chirc, don vi nop hd so truc tiép hodc giri qua duong buu

- Cong chire Tai chinh — K& toan thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb
luong hé so. Néu diy di theo quy dinh thi tiép nhan g gidy hen/ma hd so cho
co quan, t6 chirc, don vi. Néu hd so chua diy du thi 13p phiéu huéng dan hoan
thién hd so cho co quan, t chitc, don Vi.

b) Thim dinh va gidi quyét hd so

- Trong thoi han 26 ngdy lam viéc, cong chic Tai chinh - Ké toan phai

nh hé so clia co quan, t6 chirc, don vi: Néu hd so dugc chap thuén thi bao

cdo Lanh dao UBND x3 quyét dinh didu chuyén tai san coéng; néu hd so khong
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dugc chép thun thi béo cdo Lanh dao UBND x3 thong béo bang vin ban dén co
quan, t6 chire, don vi va néu 15 ly do.

- Trong théi han 03 ngay 1am viéc, Lanh dao UBND x3 phai xem xét phé
duyét két qua thim dinh ca cong chirc Tai chinh - Ké todn: Néu chip thuén thi
ky duyét quyét dinh thanh ly tai sén céng hodc ky vin ban théng bdo gui co
quan, t6 chirc, don vi; néu khoéng chép thuan thi chuyén lai Bd phén chuyén mén
vanéurd ly do.

¢) Tra két qua

Cong chire Tai chinh - K& toan tra két qua cAp x3 xé4c nhan két qua cho co
quan, t6 chire, don vi theo quy dinh.
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3.Thii tuc: Quyét dinh tidu hity tai san cong

3.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén da hd so theo

quy dinh cua phap luat.
3.2. So @0 Quy trinh giai quyét
Cac buéc No6i dune céne vice Trach nhiém Thoi gian
thwe hién : g cong vie thure hién thwe hién
N S B0 phén tiép .
B1 P{uorng dan, tl?p n@an ho 50 —b nhan va tr két Y2 ngay
cda co quan, to chirc, don vi y A
qua cap xa
B2 Thim dinh, giai quyét hd so —p Congchirc Tai | 26 ngay
chmh Ké toan
M’”]V
B3 %M fﬁuyé;?;;\\\\ e Lanh d”\ao N 3 ngéy
. giai quyét ho so UBND cap xa
v
B4 Chuyén két qua dén bd phan mot cra || COng chirc Tai Y, ngay
chinh - Ké toan
v
s Tra két qué cho co quan, » B¢ phan ti€p | Khong tinh
t6 chirc, don vi /—pnhanvatrakét |  thoi gian

qua cap xa

3.3. Dién giai so dd
a) Tiép nhén hd so
- Co quan, to chirc, don vi ndp ho SO tryc t1ep hodc guri qua dudng buu
dién téi Bo phan tiép nhén va tra két qua cép xa.
- Cong chirc Tai chinh — Ké toan thye hién kiém tra thanh phén hd so, sb
lwong hd 50. Néu diy du theo quy dinh thi tlep nhén giri glay hen/m3 hé so cho
co quan, t6 chirc, don vi. Neu hd so chua day da thi 14p phiéu huéng dén hoan
thién hd so cho co quan, t6 chirc, don vi.

b) Tham dinh va giai quyét hd so

- Trong thoi han 26 ngay lam viéc, cong chirc Tai chinh - K& toan phai

thdm dinh hd so cia co quan, t6 chirc, don vi: Néu hd so dugc chap thuan thi bao
céo Lanh dao UBND x3 quyét dinh tiéu hay tai san c6ng; néu hd so khéng duoc
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chap thuén thi bao cdo Lanh dao UBND x4 thong béo bang vin ban dén co quan,
t6 chirc, don vi va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Lanh dao UBND x3i phai xem xét phé
duyét két qua thim dinh cua cong chire Tai chinh - Ké toan: Néu chip thuén thi
ky duyét quyét dinh diéu chuyen tai sdn cong hodc ky vin ban thdng bdo giri co
quan, t6 chirc, don vi; néu khong chip thuan thi chuyén lai cho cong chuc Tai
chinh — K& toan va néu r 1y do.

¢) Tra‘két qua
Cong chuc Tai chinh - Ké toan tra két qua cAp xa xédc nhén két qua cho co
quan, t6 chirc, don vi theo quy dinh.



